Huisregels Schouwburg Kunstmin


Huisregels voor samenwerking met gezelschappen en huurders:

Schouwburg Kunstmin
Telefoon kassa



078 - 6397979

Sint Jorisweg 76

Telefoon algemeen 


078 - 6397970 

3311 PL Dordrecht

Fax 




078 - 6397971

E-mail Algemeen


info@kunstmin.nl


078 - 6397970

E-mail Directeur


M.Verhoef@dordrecht.nl 


078 - 6397975

E-mail Zakelijk directeur a.i.
P.Marcus@dordrecht.nl


078 - 6397974

E-mail Afdeling Techniek

techniek.kunstmin@dordrecht.nl

078 - 6397967

E-mail Hoofd techniek

HFJ.Veenker@dordrecht.nl

078 - 6397967

E-mail Toneelmeester

JJP.van.Twist@dordrecht.nl

078 - 6397966

E-mail Verhuur & Horeca

MJ.Schwab@dordrecht.nl

078 - 6397960




CEM.Berkhout@dordrecht.nl

078 - 6397065
E-mail Administratie

P.Marcus@dordrecht.nl 


078 - 6397963

Algemeen

Op alle afspraken tussen Schouwburg Kunstmin en bespelers (gezelschappen of huurders) is de mantelovereenkomst van de VSCD van toepassing. 

(Zie www.vscd.nl)

Dat zijn de algemene voorwaarden. Hieronder gaan we in op een aantal zaken die specifiek van toepassing zijn op uw bezoek aan Schouwburg Kunstmin. Schouwburg Kunstmin is een gebouw met een gebruiksaanwijzing. Met deze huisregels beogen we de samenwerking tussen uw en onze organisatie zo voorspoedig mogelijk te laten verlopen. 

De voorbereiding

Technische organisatie Schouwburg Kunstmin

- Voor technische informatie en het maken van afspraken over uw bezoek aan Schouwburg Kunstmin kunt u terecht bij het hoofd techniek Henk Veenker of de toneelmeester Joost van Twist. Bij verhuringen loopt dit contact via Michael Schwab en / of Lia Berkhout.
- Schouwburg Kunstmin roostert in met inachtneming van de arbeidstijdenwet. Voor het inroosteren van onze technici in een basisrooster gebruiken wij uw globale informatie over de voorstelling of het evenement. In de regel zal dit blijken uit de contractafspraken en / of de technische lijst.

- Voor het inroosteren in het weekrooster gebruiken we uw technische lijst. Hiertoe moeten wij uiterlijk een maand voor het bezoek uw technische lijst in ons bezit hebben.

- Natuurlijk kunt u ons altijd bellen met vragen of met wijzigingen in de technische lijst.

Risico Inventarisatie en – Evaluatie (RI&E)

- Schouwburg Kunstmin beschikt over een Risico Inventarisatie en – Evaluatie (RI&E) en een Digi-RI&E (http://www.digi-rie.nl) voor de eigen organisatie. 
- Van iedere voorstelling en van ieder evenement dient minimaal 5 dagen voor aanvang een Productie Risico Inventarisatie en –Evaluatie (P-RI&E) in het bezit te zijn van Schouwburg Kunstmin. Op verzoek kan een model P-RI&E worden toegezonden.

- Zonder P-RI&E kan, op last van de arbeidsinspectie, niet met de werkzaamheden worden begonnen. Wanneer een gezelschap of huurder niet aan deze verplichting kan voldoen, zijn wij genoodzaakt op de dag van het bezoek, voorafgaand aan de bouw, samen met de vertegenwoordiger van het gezelschap / de huurder een P-RI&E op te stellen.

De dag van het bezoek

Dienstdoend technicus

- De algemene leiding over de werkzaamheden op en rond het toneel is gedelegeerd door het hoofd techniek naar de Dienstdoend technicus.

- De Dienstdoend technicus heeft de algemene leiding over de werkzaamheden op en rond het toneel. Hij geeft leiding aan de technische ploeg van Schouwburg Kunstmin en deelt in overleg met het gezelschap / de huurder de werkzaamheden in. 

- Hij is aanspreekpunt voor het gezelschap tijdens het verblijf in de schouwburg.
- Bij evenementen is het Dienst Voorhuis (Michael Schwab of Lia Berkhout) aanspreekpunt. Indien deze bij opbouw nog niet aanwezig zijn, is ook bij evenementen de Dienstdoend technicus aanspreekpunt.  
- De Dienstdoend technicus heeft de contacten met kassa, deurwacht en Dienst voorhuis en is degene die de voorstelling laat aanvangen.

- Hij is verantwoordelijk op en rond het toneel en ziet toe op het gebruik van persoonlijke beschermingsmiddelen.

- Hij heeft de bevoegdheid om materialen die niet aan de eisen van ARBO of brandweer voldoen, af te keuren.

Medewerkers

- De Technische dienst van Schouwburg Kunstmin roostert personeel in aan de hand van de informatie die huurder / gezelschap geeft in de vorm van een technische lijst. In voorkomende gevallen zal er mondeling overleg plaats vinden. Bij voorstellingen die door de schouwburg geboekt zijn wordt uitgegaan van pariteit (zie ook de mantelovereenkomst).
- Aanvullende afspraken worden (bij voorkeur) schriftelijk gemaakt met het hoofd techniek of de toneelmeester.

- Aanwijzingen en instructies van de medewerkers van Schouwburg Kunstmin dienen opgevolgd te worden.

-  Standaard zijn er bij de Grote Zaal 2 technici beschikbaar van 11.00 uur tot 24.00 uur en bij de Kleine Zaal 1 technicus van 13.00 uur tot 24.00 uur. Indien het gezelschap niet tijdig informatie geeft over het benodigd aantal technici zal worden uitgegaan van deze standaard bezetting. 

- De technici van Schouwburg Kunstmin hebben recht op een lunchpauze van een half uur tussen 12.00 en 13.30 uur. Het tijdstip van de lunch wordt in overleg bepaald. De dinerpauze `s avonds is in principe van 17 uur tot 19 uur.

Bijzonderheden gebouw

Voor de specificaties van de ruimtes verwijzen we naar de technische gegevens en plattegronden op de website (www.kunstmin.nl). Hieronder vermelden we een beperkt aantal zaken dat zeer specifiek voor Schouwburg Kunstmin geldt:
- Het toneel van de Grote Zaal heeft een schuine vloer (2,45%). Er is daarom een keur aan hulpstukken beschikbaar om wegrollen van decor te voorkomen. Het dient de aanbeveling in geval van twijfel contact op te nemen met het hoofd techniek of de toneelmeester.

- Voor de geautomatiseerde toneelhijsinstallatie gelden strikte instructies en voorwaarden. Bediening vindt alleen plaats door bevoegde medewerkers van Schouwburg Kunstmin.
- Schouwburg Kunstmin heeft een relatief lage toneeltoren (maximale hoogte trek: 14,2 meter), geen zijtonelen en een beperkt achtertoneel. Al deze zaken beïnvloeden de manier van bespelen van de Grote Zaal. 

- De relatief lage hellingsgraad van de opstelling van stoelen in de Grote Zaal en in de Kleine Zaal beïnvloedt de zichtlijnen. 

Verder geldt:

- De zaal wordt in principe aangeboden in de standaard staat. (geen balletvloer, geen vleugel, afstopping in de Grote Zaal op 10 meter)

- Schouwburg Kunstmin beschikt bij de Grote Zaal over een inpandige decorlift. De Kleine Zaal beschikt over een uitpandig hefplateau met bijbehorende ramps. Bediening vindt alleen plaats door bevoegde medewerkers van Schouwburg Kunstmin. 

- Schouwburg Kunstmin heeft relatief weinig opslagruimte. Dat betekent dat werkplaatsen en opslagkamers niet gebruikt kunnen worden door huurders / gezelschappen. Meegebrachte materialen dienen na afloop van een het evenement of de voorstelling onmiddellijk uit de kleedkamers, stemkamer, orkestbak etc. te worden meegenomen.

- Bediening van licht en geluid vindt in principe plaats vanuit de regiecabines. In overleg kan hiervan worden afgeweken en kunnen de daarvoor gereserveerde plaatsen in de zaal gebruikt worden.

- Op het toneel wordt van het gezelschap / de huurder verwacht meteen na afloop af te breken en op te ruimen.

Veiligheid (zie ook bijlage verantwoordelijkheden)

- Technische installaties worden in principe alleen bediend door bevoegd personeel van Schouwburg Kunstmin. Gekwalificeerde bezoekende technici mogen installaties alleen bedienen na toestemming en instructie door personeel van Schouwburg Kunstmin.

- Tijdens riggingwerkzaamheden op de rollenzolder is de trekkenwandinstallatie uitgeschakeld en zijn er geen mensen aanwezig onder de werkzaamheden. De voorkeur gaat uit naar een tijdstip vóór aanvang van de bouw of tijdens de lunchpauze.

- Iedereen die werkzaam is op en rond het toneel dient te beschikken over Persoonlijke Veiligheids Middelen (PVM) en die te gebruiken. 

- Sinds 2005 heeft Schouwburg Kunstmin valbeveiliging, verplicht gesteld door de ARBO-wet. Bij het werken op hoogte bent u verplicht hiervan gebruik te maken. Voor bezoekende technici is (na toestemming en instructie) een beperkt aantal harnassen, haken en valblokken beschikbaar.
- Aan de hijsinstallatie (de trekkenwand) mogen geen personen opgehesen worden hoger dan 1 meter boven de vloer.

- Decorstukken moeten zodanig voorbereid zijn, dat ze veilig en standvast geplaatst en gehesen kunnen worden. 

- Decor- en zetstukken mogen niet brandbaar zijn. Licht ontvlambaar materiaal zoals papier en karton wordt geweigerd. Het eventuele impregneren van decors moet buiten Schouwburg Kunstmin plaatsvinden.

- Decor mag niet onder het brandscherm geplaatst worden, brandblusinrichtingen moeten bereikbaar zijn, en alle vluchtwegen moeten te allen tijde vrij gehouden worden.

- Open vuur en pyrotechnisch materiaal mogen alleen in het gebouw aanwezig zijn met een vergunning van de (lokale) brandweer en in samenspraak met Schouwburg Kunstmin.

- Bij gebruik van een externe rookmachine kan gevraagd worden naar de Master Safety Data Sheet (MSDS). De rookmachine van SK beschikt hierover en is op verzoek te huren.

- Alcoholgebruik tijdens werktijd of in de pauzes is niet toegestaan.

Roken

Per 1 januari 2006 is Schouwburg Kunstmin een geheel rookvrij gebouw. De enige uitzondering betreft roken op het toneel: dit is slechts dan toegestaan, tijdens de voorstelling, als dit om artistieke redenen vereist is.

Artiestenfoyer

- De artiestenfoyer is de gehele dag geopend. Water, thee, koffie en chocolademelk zijn beschikbaar. Bediening is er op voorstellingsdagen van 19.00 uur tot na de pauze, en indien er geen pauze is tot na aanvang van de voorstelling. Naar wens kan de foyer langer bemand blijven (na schriftelijke overeenstemming). 

- Er zijn beperkte kook- en afwasmogelijkheden in de artiestenfoyer. 

- Per 1 januari 2006 is de artiestenfoyer rookvrij.
- Bij evenementen kan de artiestenfoyer op verzoek bemand worden, tegen betaling van de personeelskosten.
Parkeren

- Schouwburg Kunstmin beschikt over vier parkeerontheffingen voor de Grote Zaal (bedoeld voor vrachtwagens en medewerkers van huurder / gezelschap) en twee parkeerontheffingen voor de Kleine Zaal.

- Rondom de schouwburg geldt van maandag t/m zaterdag van 9.00 uur tot 22.00 uur betaald parkeren. Een aantal straten verder kunt u echter de auto gratis kwijt. Zie hiervoor de website onder algemene info -> bereikbaarheid.
Bijlage:
Verantwoordelijkheden:

Het theater is verantwoordelijk voor:

- kennis van regelgeving rondom veilig werken, blijkend uit een Risico Inventarisatie en – Evaluatie

- toepassing van deze kennis in de praktijk

- veiligheidsinstructies aan eigen personeel

- verstrekken van adequate PBM’s (persoonlijke beschermingsmiddelen) aan de eigen technici

- veiligheid op en om het toneel in het algemeen

- veiligheid (blijkend uit certificaten), onderhoud en bediening van technische installaties, gereedschappen en materialen van het theater

- veiligheid van de door het theater ingehuurde materialen die bij de productie worden gebruikt

- verzorgen van vergunningen van de Dordtse brandweer voor vuur-effecten, gebruikt in de voorstelling, voorzover het gezelschap een tijdig en goed gedocumenteerd verzoek heeft ingediend

- verantwoordelijk gedrag van de eigen technici

- inroosteren van de eigen technici op basis van afspraken tussen theater en gezelschap / huurder, in overeenstemming met de Arbeidstijdenwet.

Het gezelschap / de huurder is verantwoordelijk voor:

- kennis van regelgeving rondom veilig werken, blijkend uit een Risico Inventarisatie en – Evaluatie

- toepassing van deze kennis in de praktijk

- veiligheidsinstructies aan eigen personeel

- verstrekken van juiste en volledige informatie aan het theater over alle veiligheidsaspecten rond de productie

- veiligheid van eigen technici en theatermedewerkers bij het hanteren van meegebrachte materialen

- verstrekken van adequate PBM’s (persoonlijke beschermingsmiddelen) aan de eigen technici, en aan de medewerkers van het theater voor zover vereist bij het hanteren van de meegebrachte materialen.

- passende veiligheidsinstructies aan theatermedewerkers tijdens opbouw, repetitie, voorstelling en afbreken. 

- veiligheid (blijkend uit certificaten), onderhoud en bediening van meegebrachte installaties, gereedschappen en materialen

- veiligheid (blijkend uit certificaten) van de door het gezelschap ingehuurde materialen die bij de productie worden gebruikt

- verantwoordelijk gedrag van de eigen technici en overige medewerkers
- inroosteren van de eigen technici en overige medewerkers op basis van afspraken tussen theater en gezelschap / huurder, in overeenstemming met de Arbeidstijdenwet.
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